Meylan, le 9 septembre 2019

LETTRE DE PRESENTATION DE L'ELEVE A L'EMPLOYEUR

Collége Les Buclos

Téléphone :
04769047 45

Courriel :
ce.0382492c@ac-
grenoble.fr

53 bis bd des Alpes
38240, MEYLAN

Madame, Monsieur,

Vous étes sollicité(e) aujourd'hui par un éléve de 3éme du Collége ‘Les Buclos' de MEYLAN qui
souhaite découvrir "le monde du travail" sous la forme d'un stage dans votre entreprise du 9 au 13
décembre 2019.

Cette démarche s'inscrit dans le programme d'orientation de 3¢me ainsi que dans le parcours avenir
de léléve ; elle est, pour I'éleve, une premiére approche d'un environnement professionnel et
contribue a sa réflexion sur son projet d’orientation a l'issue du collége.

Une convention de stage tripartite vous sera soumise pour signature.

Le stagiaire a l'obligation de réaliser un compte rendu oral de son stage, face a un jury. La
préparation a cet entretien est définie par un canevas d'observations remis a I'éléve. Ce jury aura lieu
le mardi 14 janvier 2020 de 8 heures & 12 heures. Si vous souhaitez y participer, vous pouvez
lindiquer au professeur qui suivra I'éléve a l'occasion de son stage ou en informer I'établissement par
téléphone ou par courriel. Votre présence lors de ce jury serait trés appréciée.

Conscient de I'effort que peut présenter pour vous cet accueil, je vous remercie vivement et vous prie
d'accepter, Madame, Monsieur, mes meilleures et trés cordiales salutations.

Le Principal,
Patrice DAL MOLIN.
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FICHE PREPARATOIRE A L’ORAL DE STAGE DU MARDI 14 JANVIER 2020

Si l'employeur le souhaite, I'éléve peut lui donner un exemplaire de la fiche préparatoire réalisée. '
Remerciements aux personnes qui t'ont accueilli(e) dans I'entreprise et a celles qui t'ont aidé(e).

Sommaire

Introduction

Date et durée du stage, localisation de I'entreprise, personne qui t'y a regu(e), etc. Quelles démarches tont-elles permis de trouver ton
stage ?

Découverte de 'entreprise et du métier

1. Présentation générale de Pentreprise

1.1 Secteur d’activité : industrie, services (commerce, banque, assurance, transport...) et type de I'entreprise (multinationale, grande
entreprise, PME/PMI, entreprise artisanale, service public...)

1.2 Organisation de I’entreprise (si grande entreprise : nombre de sites...)
1.3 Activités exercées par I'entreprise.

1.4 Les employés dans I'établissement ol tu as fait ton stage.
Nombre d'employés ?
Horaires ?
Niveau des formations et des qualifications ?
Taches, missions principales ?

2. Présentation d’une profession a I'intérieur de I'entreprise
Description des activités de cette profession.
Conditions de fravail (horaires, vacances, échelle de rémunération...)
Formation nécessaire.
Qualités pour I'exercer.
Contraintes liées & cette profession.
Possibilités d'évolution.
Impressions sur cette profession par la personne qui I'exerce.

Déroulement du stage

1. Raconte en détail une journée type de ton stage ou I'ensemble du stage
Description du travail et des taches effectuées.
Relations avec le personnel.

2. Ton expérience personnelle au sein de I'entreprise
Ce que tu as appris.
Ce qui t'a surpris.
Ce que tu as apprécié.
Ce qui ta dégu.

Conclusion

Le stage t'a-t-il permis de te renseigner sur ton avenir, des métiers, tes projets d'orientation, les établissements qui assurent les formations
professionnelles qui t'intéressent ? Comment as-tu apprécié le fait d'évoluer dans un autre cadre que celui du collége ?

lllustrations :
Le rapport peut étre illustré par divers documents : photos, schémas, avec Iégende et toujours en citant la source, etc.

Annexes
Joindre les évaluations : auto-évaluation éléve, évaluation employeur.

BON STAGE D'OBSERVATION A TOUTES ET A TOUS !



Présentation orale du stage en entreprise du 9 au 13 décembre 2019
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Présentation de l'entreprise

Quel est le nom de I'entreprise ?

Quel est le domaine d’activité de I'entreprise ? (secteur et fonction) 0 Quelle est sa
localisation ?

Combien d'employés emploie-t-elle ?

Présentation du métier observé

- Quel est l'intitulé du métier observé ?
- Quelles études faut-il faire pour y accéder ?

- En quoi consiste le métier ?
- Quelle est I'évolution de carriére et la rémunération dans ce métier ?

- Quelles sont les qualités requises pour exercer ce métier ?

Compte rendu de la semaine

Quels ont été vos horaires ?

Quelles ont été vos activités tout au long de la semaine ?
Quelles rencontres avez-vous faites ?

Avez-vous rencontré des difficultés ? Si oui, lesquelles ?

Impression et jugements personnels

Qu'est-ce qui a motivé votre choix pour ce stage ?

Qu'est-ce que ce stage vous a apporté ? —
Ce stage vous a-t-il conforté ou non dans votre choix d'orientation ? Pourquoi ?

Date et modalités de cette présentation

[0 Date: Mardi 14 janvier 2020 (matin)

Présentation : 5mn - Questions : 5mn -

Droit aux notes
Feuille du point de vue du maitre de stage a rendre (évaluation employeur).
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Evaluation de son stage par I'éléve

MON EVALUATION DU STAGE
Nom et prénom de 'éléve Classe : 3éme
1 Le stage correspondait-il a mon choix ? oul
NON
2 Mon stage a-t-il été : Trés satisfaisant
Satisfaisant

Pas satisfaisant

3 Ai-je trouvé les informations que j'attendais ? oul
NON

4 Ai-je participé au travail ? oul
NON

5 Ladurée de mon stage a été Trop longue
Trop courte

D’une bonne durée

6 Le stage a-t-il modifié I'idée initiale que j'avais sur le métier que j'envisage et ~ OUI
mon projet d'orientation scolaire ? NON

7 Le stage m'a-t-il donné des idées nouvelles de métiers ? oul
NON

8 Aprés le stage, mon opinion sur la vie professionnelle et les entreprises se oul
NON

trouve-t-elle modifiée ?

= Ce que j'ai regretté :

= Ce que j'ai particulierement apprécié :
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Période du 9 au 13 décembre 2019

Etabli par MME 0U M. +.....veee e pour I'entreprise

Nom et prénom de I'éleve

Evaluation par I'employeur

Bilan de stage en entreprise

Classe : 3éme

TRES BIEN

BIEN

MoYEN

INSUFFISANT

Comportement

Ponctualité

Assiduité

Présentation

Aptitude a établir de bonnes relations

Aptitudes constatées au cours du stage

Compréhension des consignes

Qualité d’exécution des taches demandées

Rythme d’exécution

Capacité d'observation

Capacité d'initiative

Aptitude & accepter les conseils, les
remarques.

BILAN GLOBAL

[] STAGE TRES REUSSI [J STAGE SATISFAISANT

Conclusion sur le stage de I'éléve

1 STAGE MOYEN

[0 STAGE INSUFFISANT

Remarques, suggestions concernant le stage en entreprise des éléves de 3éme

Cachet de I'entreprise

Signature du responsable
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EVALUATION DE LA PRESENTATION ORALE DU STAGE DE 3éme

Classe : Nom et prénom de I'éléve :
Nom de I'entreprise : Jury N°:
Trés satisfaisant : 4 - Satisfaisant : 3 - Insuffisant : 2 - Trés insuffisant : 1 4 3 2 1
EXPRESSION (12 points)
0 L’éléve s'exprime clairement et se détache de son support 4 3 2 1
0 La durée de I'exposé est correcte 4 3 2 1
0 Le vocabulaire est adapté 4 3 2 1
CONTENU (16 points)
0 Le contenu est organisé et cohérent 4 3 2 1
0 L'éleve se présente et présente I'entreprise : ses activités, ses métiers, ses locaux... 4 3 2 1
0 L'eléve présente une journée de travail ou différentes activités 4 3 2 1
0 L'éléve présente son bilan personnel 4 3 2 1
ENTRETIEN AVEC LE JURY (12 points)
0 L'éléve sait répondre aux questions du jury 4 3 2 1
0 Echange riche et ouvert 4 3 2 1
0 Le contenu est intéressant et argumenté 4 3 2 1
Appréciation sur déroulement de Ioral (utilisation support, mise en scéne, diaporama, ...) +2 + 0
Absence des fiches d’évaluation du stage (stagiaire / employeur) 1] - 2
Total de points : 140 Note : 120

Appréciation générale :

..............................................................................................................................................................................................



